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1. Introduzione 
  

 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta 

dei dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto 

previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai 

documenti amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice.  

 
 

2.  Scheda Art.36 comma 2 
 

Nel contesto della procedura di aggiudicazione, nella sezione “Riepilogo Finale” del lotto, è 

presente la nuova colonna “Art.36 comma 2” che consente la creazione di un nuovo documento 

"Art.36 comma 2- Allegati offerta resi disponibili" che serve a definire per ciascun partecipante il 

file zip contenente i documenti presentati che si intende rendere fruibili.  

Solo dopo aver effettuato il Calcolo Economico nella sezione “Riepilogo Finale” della procedura di 

aggiudicazione in corrispondenza di ciascuna offerta è disponibile la relativa scheda Art. 36 

comma 2.  

 

 

 

 

                                                                                                

 

         

 

                                                                                           

La compilazione della scheda sarà abilitata solo se il lotto si troverà nello stato di “Aggiudicazione 

proposta”. Diversamente sarà necessario procedere prima all’eventuale verifica dell’anomalia e/o 

attivazione della verifica di conformità delle offerte e sarà visualizzato il messaggio “Il lotto non si 

trova nello stato per consentire l'apertura del documento”. 
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La compilazione della scheda, con le modalità di seguito descritte, è comunque un passaggio 

facoltativo, che può essere fatto anche in momenti successivi alla chiusura della procedura di 

aggiudicazione. 

Cliccando sull’apposita icona                            per ciascun documento della busta amministrativa,  

tecnica o economica del singolo OE, sarà possibile alternativamente: 

• cliccare sulla freccia  per selezionare il documento così come presentato dall’OE.  

• caricare manualmente, cliccando sui tre puntini a destra  , la versione da condividere, con le 

parti opportunamente oscurate. L’oscuramento dovrà essere stato preventivamente predisposto 

dalla SA. 
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Terminate le operazioni, cliccare sul comando Conferma. 

 

Dopo la conferma, tramite il pulsante Scarica Allegati, sarà possibile scaricare la cartella compressa 

che contiene tutti i documenti dell’OE da condividere con gli altri operatori economici graduati, 

ovvero i primi 5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Definiti e scaricati i documenti da condividere reciprocamente per i primi cinque classificati, l’invio 

degli stessi agli OE avverrà con la comunicazione dedicata. 
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3. Comunicazione ART. 36 comma 2 
 

Se è stata preventivamente compilata la scheda Art. 36 comma 2 per almeno i primi cinque OE in 

graduatoria, sarà possibile attivare la Comunicazione Art.36 comma 2. 

Per farlo, sarà necessario entrare nel Riepilogo finale del lotto, selezionare dal menù delle funzioni 

la voce Comunicazioni e quindi Art. 36 comma 2. 

 

 

                           

                                        

Si accederà al dettaglio della comunicazione all’interno della quale sarà obbligatorio inserire prima 

dell’Invio: 

- Testo della comunicazione; 

- gli allegati nella colonna Offerta, associati a ciascun OE graduato ovvero le cartelle 

compresse generate e scaricate attraverso le modalità descritte al paragrafo precedente. 

 

I destinatari saranno di default i primi cinque classificati e non sarà possibile modificarli. 

 

Terminato l’inserimento delle informazioni obbligatorie cliccare sul comando Invio posizionato 

nella toolbar in alto nella schermata. 

 

Successivamente per verificare lo stato di avanzamento delle e-mail, utilizzare la funzione Info 

Mail. 
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4.  Rettifica errore materiale 
 

Come previsto dal comma 4 dell’art. 101 D. Lgs.36/2023, l’Operatore Economico può chiedere alla 

Stazione Appaltante la rettifica di un errore materiale nell’offerta tecnica o economica, attraverso 

l’invio di una comunicazione di rettifica tecnica e/o economica, anche scaduti i termini di 

presentazione delle offerte e purché le buste delle offerte pervenute in risposta allo specifico 

bando di gara e/o invito non siano state già aperte. 

La rettifica è visualizzabile nell’ambito della Procedura di Aggiudicazione solo dopo l’apertura da 

parte della commissione competente della valutazione della relativa busta, tecnica o economica e 

dunque non prima dell’avvio della valutazione delle offerte tecniche ed economiche pervenute in 

risposta al bando di gara e/o invito.  

Dopo l’apertura della rettifica da parte della commissione, la stessa sarà disponibile anche al RUP 

o agli utenti inseriti nei Riferimenti di Gara. 

L’accesso alla eventuale rettifica è consentito dalla Scheda Valutazione. 

 

Offerta Tecnica Rettificata 
 

Aprendo il dettaglio della singola offerta tecnica è possibile prendere visione della eventuale 

Rettifica presentata dall’OE ai sensi dell’art. 101 comma 4 del D. Lgs.36/2023, cliccando sul 

comando “Visualizza Rettifica” 
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L’accesso alla eventuale rettifica è consentito anche dalla Scheda Valutazione sempre cliccando su 

Visualizza Rettifica. 

 

Offerta Economica Rettificata 
 

Aprendo il dettaglio della singola offerta economica, è possibile prendere visione della eventuale 

Rettifica presentata dall’OE ai sensi dell’art. 101 comma 4 del D. Lgs.36/2023, cliccando su 

“Visualizza Rettifica” 
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  Centro direzionale, Centro Direzionale Isola, G3, 80143 Napoli NA- Tel. 081 2128174 - www.soresa.it 
e-mail: segreteria@soresa.it - PEC: soresa@pec.soresa.it; 

 
Call Center : numero verde 800078666 da telefonia fissa nazionale, il numero +39 089 2857876 da 

telefonia mobile e dall' estero 
e-mail:  hd-siaps@soresa.it 
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